Zarzadzenie Nr 6 /2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
z dnia 31 stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zlobka Zakladowego

i Samorzadowego ,,USmiech Maluch” Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

Na podstawie § 4 pkt. 5 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
nadanego Uchwata NR XXXIX/806/2017 Rady Miasta Kielce z dnia 23 marca 2017 roku
w sprawie nadania statutu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie w Kielcach (z pdzn. zmian)
oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3 (tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku, poz. 157 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam,

co nastgpuje:

§1
Woprowadzam Regulamin Organizacyjny Ztobka Zakladowego i Samorzadowego
,Usmiech Maluch” Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.
§2
Traci moc Regulamin Organizacyjny Zlobka Zaktadowego i Samorzadowego ,,U$miech
Malucha” Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem
wewngetrznym Nr 47/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach z dnia
30 grudnia 2016.
§3
Wykonanie  Zarzadzenia powierza sie kierownikowi Zlobka Zakladowego
i Samorzadowego ,,Usmiech Malucha” Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 6/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
z dnia 31 stycznia 2018 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
ZEL.OBKA ZAKEADOWEGO I SAMORZADOWEGO
,USMIECH MALUCHA”

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W KIELCACH

podstawa prawna: art. 21 ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 157)



Postanowienia og6lne

§1

1. Regulamin organizacyjny okre$la prawa i obowiazki os6b korzystajacych z ustug Ztobka

Zaktadowego i Samorzadowego ,,USmiech Malucha” w Kielcach, O$. Na Stoku 42a, jak
réwniez wprowadza przepisy porzadkowe obowiazujace na terenie placowki.
2. Ztobek dziala na podstawie statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
3. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
a) Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Ztobka Zakladowego i
Samorzadowego ,,Usmiech Malucha”.
b) Rodzicach — rozumie si¢ przez to rodzicéw lub opiekundéw prawnych, ktorych dzieci
uczeszczaja do Ztobka.
§2
1. Ztobek dziala na podstawie:
a) ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 roku., poz. 157);
b) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2016
roku, poz.446 z pézn. zm.);
C) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U.
z 2016 ro Nr 902);
d) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2016
roku, poz. 1870 z pdézn. zm.);
e) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.
Warunki przyjecia dziecka do ztobka
§3

1. Ztobek obejmuje opieka dzieci w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia.

2. Opieka w Ztobku moze by¢ sprawowana nad dzieémi do ukonczenia roku szkolnego,
w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest

objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia



§4

Przyje¢ do Zlobka dokonuje si¢ na podstawie ,,Karty zgfoszenia dziecka do Ztobka”,

wypetnionego prawidtowo i ztozonego przez rodzicow(opiekunow prawnych) tych dzieci.

W przypadku dzieci pracownikow MOPR wnioski rozpatrywane sa przez Komisje

powotana przez dyrektora MOPR, ktéra wyniki naboru przedstawia do zaopiniowania

Komisji socjalne;j.

Liste wszystkich zakwalifikowanych dzieci do zlobka akceptuje Kierownik Ztobka.

Pierwszenstwo przyjecia do Ztobka maja dzieci:

1) pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

2) zamieszkate na terenie Miasta Kielce,

3) zapisane na liscie rezerwowej z ubieglego roku,

4) obojga rodzicow/opiekunow prawnych pracujacych lub studiujacych/uczacych sig
w systemie dziennym,

5) zglaszane do calodziennej opieki,

6) samotnie wychowywane przez matke¢/ojca/opiekuna prawnego,

7) z rodzin zastgpczych,

8) jednego lub obojga rodzicow niepelnosprawnych w stopniu znacznym oraz
umiarkowanym majacych znaczne lub ograniczone mozliwosci samodzielnego
poruszania si¢ jak i przyczyng niepelnosprawnosci oznaczong symbolem 04-O (choroby
narzadu wzroku), 05-R (uposledzenie narzadu ruchu) lub 10-N (choroba neurologiczna),

9) z rodzin, w ktorych wychowywane sa dzieci niepetnosprawne,

10) z rodzin wielodzietnych,

11) z rodzin dofinansowanych przez MOPR.

Zapisy do Ztobka prowadzone sa na caly okres opieki nad dzieckiem.

Dzieci w Ztobku zapisywane sa do grup wedhug zblizonego wieku.

Liczba dzieci w grupie dostosowana jest do obowiazujacych przepisow 1 obsady kadrowe;

Zlobka.

§5

Wysoko$é optat za §wiadczenia wykonane przez Ztobek okresla Rada Miasta Kielce.

Optatg za pobyt dziecka w placowce nalezy wplaca¢ do 15-tego kazdego miesiaca za dany

miesiac.

Za opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie ustala sig:

a) 100,00 zt optaty statej za pobyt dziecka w ztobku,

b) 5,50 zt stawka zywieniowa dzienna na kazde dziecko,
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C) ustala si¢ dodatkowa optatg w wysokosci 8 ztotych za kazda godzing dziennie powyzej
10 godzin.
Zwalnia si¢ rodzicow dziecka z ponoszenia opftaty statej za pobyt:
a) w wysokosci 50% za drugie dziecko — w przypadku réwnoczesnego pobytu
w Ztobku drugiego dziecka z rodziny,
b) w catosci —w przypadku rodzin posiadajacych troje lub wigcej dzieci.
Informacje o wysokoéci miesiecznej oplaty za Zlobek intendent przekazuje pisemnie
kazdemu rodzicowi oddzielnie.
Za kazdy dzien zwtoki w optatach naliczane beda odsetki.
Zasady codziennego przebywania w ztobku
§6
Ztobek czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach od 6:00 do 17:00

Dzieci przyjmowane sa do godziny 8:30.
Przyjmowane dziecko do Ztobka powinno by¢ zdrowe (bez objawow chorobowych),
zadbane higienicznie i estetycznie ubrane.
Kazdego dnia rodzice powinni informowac¢ pielggniarkg lub opiekunke¢ o stanie zdrowia
dziecka i jego zachowaniu.

§ 7
Nieobecno$é dziecka rodzice sa zobowiazani zglosi¢ do Kierownika Zlobka osobiscie
lub telefonicznie na dwa dni przed planowana nieobecnoscia.
W przypadku nie zgloszenia przyczyn nieobecnosci, po uptywie miesiaca, dziecko zostanie
wypisane ze Ztobka.
Jesli dziecko byto nieobecne z powodu choroby, rodzice zobowiazani sa dostarczy¢
zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace, ze dziecko jest zdrowe i moze uczgszczaé do
Ztobka.
Rodzice powinni zglasza¢ opiekunowi, zmiany numerdéw kontaktowych, adresu

zamieszkania lub zaktadu pracy.

§8

Dzieci przebywajace w Ztobku otrzymuja 4 positki:

1) $niadanie,

2) 1I $niadanie,
3) obiad,

4) podwieczorek.



Zasady wydawania dzieci

§9

Do odbioru dziecka ze Ztobka upowaznieni sa wytacznie rodzice lub prawni opiekunowie

oraz 0soby upowaznione przez rodzicoOw, na ich pisemny wniosek.
Dzieci wydawane sa wytacznie osobom petnoletnim.
Nie wydaje si¢ dzieci osobom nietrzezwym.
Odbidr dzieci jest od godziny 14:30.
Zasady obowiazujace rodzicéw

§ 10

Rodzice dzieci uczeszczajacych do Ztobka sa zobowiazani:

1)
2)
3)

4)
5)

przyprowadza¢ do Ztobka dzieci zdrowe, czyste, ubrane odpowiednio do pory roku,
powiadamia¢ o chorobie dziecka Kierownika Ztobka.
przyprowadza¢ i odbiera¢ ze Zlobka dzieci osobiScie lub przez inna osobe pisemnie
upowazniong i legitymujaca si¢ dowodem osobistym. Osoba ta winna by¢ przedstawiona
przez rodzicow personelowi Ztobka.
korzystac¢ z pomieszczen wyznaczonych tj. szatni.
bra¢ udziat w zebraniach organizowanych przez kierownika Ztobka.

Zasady obowiazujace personel Ztobka

§11

Do obowiazkéw personelu Ztobka nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Ssprawowanie opieki nad dzie¢mi zdrowymi w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 lat,
zapewnienie dziecku warunkow bytowych zblizonych do warunkéw domowych, zgodnie
Z jego potrzebami,

pomoc pracujacym rodzicom poprzez zapewnienie ich dzieciom opieki, wychowania,
bezpieczenstwa,

zagwarantowanie dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej i wypoczynku oraz wyuczenie
nawykow higienicznych,

prowadzenie zaje¢ metodyczno-dydaktycznych dostosowanych do wieku i rozwoju
W oparciu o roczny plan pracy,

Zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieciom podczas pobytu w Ztobku,

zapewnienie dzieciom prawidtowego rozwoju psychomotorycznego,

zapewnienie prawidtowej 1 fachowej opieki i wyzywienia zgodnie z obowiazujacymi

normami.



Zasady postepowania w naglych sytuacjach
§12

1. Gdy dziecko zachoruje natychmiast nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka.
2. W przypadkach drastycznych, w ktorych moze dojs¢ do zagrozenia zycia lub zdrowia
dziecka, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.
3. Gdy zachodzi podejrzenie choroby zakaznej, dziecko nalezy odizolowa¢ do momentu
zabrania dziecka przez rodzica.
Dokumentacja
§13
Ztobek prowadzi dokumentacje dotyczaca pobytu dziecka:
1) Dziennik grupowy dzieci w Ztobku,
2) Zeszyt przyjeé dziecka do Ztobka, gdzie odnotowuje si¢ stan ogélny dziecka.
§ 14
1. Liczba miejsc planowanych w Ztobku wynosi — 70.
2. W Ztobku funkcjonuja trzy oddziaty:
I Oddziat — Motylki (dzieci od 20 tygodnia do 1 roku i 3 miesigcy),
IT Oddziat — Biedronki (dzieci od 1 roku i 3 miesigcy do 2 lat),
III Oddziat — Pszczotki (dzieci od 2 do 3 lat).
Dopuszcza si¢ zmiang przedziatu wiekowego w zaleznosci od ilosci zgltoszonych dzieci do dane;j
grupy wiekowej.
§ 15
1. Dzieci starsze od 2 do 3 lat $pia na lezaczkach, a dzieci od 20 tygodnia do 2 lat do snu
uktadane sa w t6zeczkach.
2. Ztobek posiada odpowiednia ilo$é tozeczek i lezakow.
Personel Ztobka
§ 16
1. Ztobkiem kieruje kierownik Zlobka, ktéry bezposrednio podlega Dyrektorowi Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach.
2. Kierownik samodzielnie kieruje jednostka.
3. W czasie nieobecnosci kierownika Ziobka =zadania jego przejmuje upowazniona
przez niego osoba.
4. Pracownicy Ztobka podlegaja bezposrednio kierownikowi Ztobka.
5. W Ztobku moga by¢ zatrudnieni pracownicy z nastepujacych grup zawodowych:

a) administracja: kierownik,



b) $redni personel: pielggniarka, opickunka dziecigca,
C) pracownicy obstugi: intendent, magazynier, kucharz, sprzataczka, robotnik gospodarczy.
Ubezpieczenie dzieci
§ 17

1. Przebywajace w Ztobku dzieci podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.
2. Koszt ubezpieczenia dzieci ponosza Rodzice zgodnie z obowiazujaca umowa z Zakladem
Ubezpieczen i1 wg okreslonych wariantow.
Postanowienia koncowe
§ 19

Na terenie Ztobka obowiazuje bezwzgledny zakaz:

1) palenia tytoniu,
2) spozywania napojow alkoholowych oraz innych srodkow psychoaktywnych,
3) przebywania 0sob nieuprawnionych i nietrzezwych,
4) prowadzenia dzialalno$ci nie zwiazanej z celem i zadaniami Zlobka,
5) naruszania innych powszechnie obowiazujacych zakazow.
§ 20
1. Skargi i wnioski dotyczace pracy Zlobka nalezy skladaé u kierownika Ziobka osobiscie
lub na piSmie w godzinach pracy.
2. O sposobie zalatwienia skarg i wnioskéw zainteresowani beda zawiadomieni w trybie

przepisoOw kodeksu postgpowania administracyjnego.



